INSTRUKCJA: JAK WYPELNIC | WYStAC SPRAWOZDANIE
ROCZNE W BDO

PROSZE ZWROCIC UWAGE, ZE PRZYGOTOWAC SPRAWOZDANIE MOZE UZYTKOWNIK
PODRZEDNY ALE ZEBY WYStAC SPRAWOZDANIE KONIECZNE JEST ZALOGOWANIE PRZEZ

1. Zaloguj sie na stronie https://rejestr-bdo.mos.gov.pl/User/Login/Login
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|E| D [x] S [A] Zalogui sie
STRONA GLOWNA
BAZA DANYCH 0 PRODUKTACH
REJESTR PODMIOTOW ] E | OPAKOWANIACH ORAZ
0 GOSPODARCE ODPADAMI

WSPARCIE UZYTKOWNIKA

Logowanie do systemu

Login
Zaloguj ogin.gov.pl
Hasto
Skorzystaj z tej funkdji, jezeli jestes uzytkownikiem Nie pamietam hasta
ghéwnym podmiotu.
. .o . ”
2. Kliknij w ,,Profil Zaufany”.
Logln 8 Use elD of your country @ Choose country v
Wybierz sposab logowania
Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych
Profil Zaufany e-dowod
Bezplatne ieki ktéremu Dowdd osobisty z warstwa elektroniczna.
zalatwisz sprawy urzedowe online i Uzyj aplikacji mobilnej albo czytnika

podpiszesz dokumenty elektronicznie. podiaczonego do komputera.



3. Wybierz sposob logowania sie (profil zatozony poprzez Urzad lub przez bank):

c o

Q gov_ PI | Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

Login 2  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail
Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamigtam nazwy uzytkownika
Hasto

l Whpisz hasto

ZALOGU) SIE

Nie pamietam hasta
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Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy
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4. Przewin strone w doét, pokaze sie nastepujacy widok, kliknij w ,,Opcje”, a nastepnie

»wybierz”:
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WYBRANY PODMIOT:
Brak wybranego podmiotu

© & hitps://rejestr-bdo.mos.gov.pl/User/ChooseCompany

=Menu

OPCE ¥

@

Zalogowano jako
= ()

can

MIE|SCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI:
Brak wybranego miejsca prowadzenia dzialalnosci

n @O ®

Wyloguj

OPCE ¥

7} STRONA GEOWNA Wyszukiwanie podmiotu

Numer rejestrowy

MNazwa podmiotu

T REJESTR PODMIOTOW
1) weis
=] WNIOSKI

v

=] EWIDENCJA ODPADOW

Z] SPRAWOZDAWCZOSC v Numer

. * Mazwa podmictu
rejestrowy

Lp.

] POTWIERDZENIA
<< HISTORIA

7) WSPARCIE UZYTKOWNIKA

NIP Adres

“*

NIP

“*

Adres

Kraj: Polska, Wojewodztwo: POMORSKIE. Powiat: !
Gmina: ' Miejscowosc: . Ulica:
. Kod pocztowy:



5. Kolejnym krokiem jest wybranie adresu miejsca , gdzie wytwarzane sg odpady. Kliknij w
,opcje”, potem w ,,wybierz”:

Menu AA A

N Zalogowano jako: .
© Wyloguj

MIEJSCE PROWADZEMIA DZIALALNOSCI:

OPQE Brak wybranego miejsca prowadzenia dziatalnosci

OPCE ¥

Mumer MPD Mazwa Adres

Nazwa miejsca prowadzenia
dziatalnosd

4

Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci

Wojewddztwo: POMORSKIE, Powiat: Gdynia, Gmina:
Gdynia, Ulica: , Kod pocztowy:

Miejscowosc:

6. Po lewej stronie wybierz ,SPRAWOZDAWCZOSC” , a nastepnie ,Sprawozdawczo$é o
wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu odpadami”. Kliknij w ,,+Nowe sprawozdanie”.

lﬂ EIE . AAA @ Zalogowano jako: Wy|0guj

WYBRANY PODMIOT: MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSCE:
OPCJE w Siedziba OPCE w
NR RE[ESTROWY:

[=] EWIDENCJA ODPADOW ™Y A

Sprawozdawczosc o wytwarzanych odpadach i 0 gospodarowaniu odpadami

1 Sprawozdawczo$é / Sprawozdawczodé o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu odpa

SPRAWOZDAWCZOSC ~

SPRAWOZDAWCZOSC O

PRODUKTACH, Wyszukiwanie sprawozdan o
OPAKOWANIACH | O
GOSPODAROWANIU
ODPADAMI . .
Lista Sprawozdan + Nowe sprawozdanie

SPRAWOZDAWCZOSC O Liczba wszystkich sprawozdan: 0
WYTWARZANYCH

DPADACHI1 0O
GOSPODAROWANIU
ODPADAMI

Numer sprawozdania s Okres sprawozdawczy - Adresat s Data zlozenia

SPRAWOZDAWCZOSC
KOMUNALNA

Brak informadji o sprawozdaniach

[T] POTWIERDZENIA

<1 HISTORIA



7. Wybierz okres sprawozdawczy, adresata (Urzad Marszatkowski Wojewodztwa np.
Pomorskiego ), wprowadz adres email i telefon stuzbowy.

<€) C m

[FEEIE
WYBRANY PODMIOT:

NR REJESTROWY:

= Menu

© & hitpsy//rejestr-bdo.mos.gov.pl/Report/WasteReport/Create e v In @O ®
N i - a Zalogowano jako R
AAA GD Wyloguj
MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI:
OPCJE w Siedziba OPCE w

NR MPD:

{3 STRONA GEOWNA

[T REJESTR PODMIOTOW
@ weis

WNIOSKI

= EWIDENCJA ODPADOW ¥

[E] SPRAWOZDAWCZOSE v

SPRAWOZDAWCZOSC O
PRODUKTACH,
OPAKOWANIACH 1 O
GOSPODAROWANIU
ODPADAMI

SPRAWOZDAWCZOSC O
WYTWARZANYCH

Nowe sprawozdanie o wytwarzanych odpadach i o
gospodarowaniu odpadami

Okres sprawozdawczy *

2019 ROK

Adresat * e

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego

E-mail stuzbowy podmiotu skladajgcego sprawozdanie * Telefon stuzbowy podmictu skfadajgcego sprawozdanie

A To pole jest wymaga

€ Powrdtdo listy JUCRERUY N 5

B Zapisz

8. W dziale |, kliknij w ,,Opcje”, potem ,,+Dodaj”:

[EEIE
WYBRANY PODMIOT:

NR REJESTROWY:

=Menu

Cos DRER

MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI:
Siedziba

Wyloguj

@ Zalogowano jako:

OPCJE w ORCEw

fit STRONA GLOWNA

[T] REJESTR PODMIOTOW
@ wris

WNIQSKI

[l EWIDENCJA ODPADOW ¥
[E] SPRAWOZDAWCZOSC

SPRAWOZDAWCZOSC O

Q Katalog odpaddw, dla ktérych nalezy podac szacunkows zawartos¢ suchej masy, w przypadku sporzadzania dziatow 111, IV, V, V1, VII, X1, X1, XI1I.

Dziat |

Dane identyfikujace podmiot sporzadzajacy sprawozdanie oraz zakres przekazywanych danych

Tabela 1. Dane identyfikujgce podmiot sporzadzajacy sprawozdanie oraz zakres przekazywanych danych




9. Przewin troche nizej, kliknij w ,,Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci” i wpisz nazwe
miejsca(adres wytwarzania odpadow)*, po wybraniu pola uzupetnia sie automatycznie. W
kolejnym kroku wybierz date rozpoczecia dziatalnosci, nastepnie kliknij w ,,+Dodaj PKD” i
wybierz numer PKD dziatalnosci.
*Jezeli miejscem wytwarzania odpadow jest siedziba, wpisz ,Siedziba”, jezeli jest to inny
adres wpisz nazwe, jaka wpisano przy dodawaniu miejsca wytwarzania odpadoéw.

[EEIE L AAA @ Feeererere Wyloguj

__ WYBRANY PODMIOT: MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI:
OPCE w Siedziba oPCE ¥
-
% STRONA GLOWNA przekazywanych danych
e DANE MIEJSCA PROWADZENIA DZIALALNOSCI
) weis
Mazwa miejsca prowadzenia dziatalnosc * Mumer migjsca prowadzenia dziatalnosc
=] WNIOSKI

= Adres migjsca prowadzenia dziatalnosc

=] EWIDENCJA ODPADOW ¥

£] SPRAWOZDAWCZOSC ~
Data rozpoczecia dziatalnosd w zakresie

gospodarki odpadami
SPRAWOZDAWCZOSE O *
PRODUKTACH,
OPAKOWANIACH | O
GOSPODAROWANIU

ODPADAMI

RODZA] PROWADZONE) DZIALALNOSCI WEDLUG KLASYFIKAC)I PKD * JESEEE 0] 3

SPRAWOZDAWCZOSC O
WYTWARZANYCH
ODPADACH | O
GOSPODAROWANIU

Lp. Symbol PKD Opis

10. Zaznacz pole ,Wytwarzanie”, a nastepnie kliknij w ,,Zapisz”. Cofnij sie do listy dziatow.
Iﬂl_“ll = Menu AAA MNRAR Y] =

WYBRANY PODMIOT: MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI:
OPCJE w Siedziba

{7 STRONA GLOWNA

SPOSOB GOSPODAROWANIA ODPADAMI* @
[T) REJESTR PODMIOTOW

@ weis Wytwarzanie Zbieranie Odzysk Unieszkodliwianie
F=] WNIOSKI Skiadowanie
Przygotowanie do ponownego uzycia
- . hd
[=] EWIDENC)A ODPADGW Recykling Inny proces unieszkodliwiania
[£] SPRAWOZDAWCZOSC v Prace ziemne

SPRAWOZDAWCZOSC O Pozostate procesy odzysku



11. Przejdz do dziatu Xl. ,Informacja o wytworzonych odpadach”, kliknij w ,Opcje”, a
nastepnie ,,+Dodaj”:

— A Zalogowano Jako: .
IHEIE SliEm AAA @ Wyloguj
WYBRANY PODMIOT: MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI:
OPCIE ¥ Siedziba OPCE »
NR REJESTROWY:
[=] EWIDENCJA ODPADOW ™ & Tabela 3.5. Informacja o osiggnietych poziomach wydajnosci recyklingu dla innych baterii | akumulatoréw wprowadzanych do opdje ~

procesu recyklingu

El SERAWCZDAWCZDS CIEY Tabela 3.6. Informacdja o osiggnietych poziomach wydajnosdi recyklingu dla poszczegdinych etapow procesu recyldingu innych baterii

i akumulatoréw

Opcje

SPRAWOZDAWCZOSC O
PRODUKTACH,
OPAKOWANIACH | O
GOSPODAROWANIU

ODPADAMI Dziat Xl
Informacja o wytworzonych odpadach 1

SPRAWOZDAWCZOSC O
WYTWARZANYCH

ODPADACHI O Tabela 1. Infermacja o wytworzonych odpadach
GOSPODAROWANIU

ODPADAMI

+ Dodaj

12. Przewin w dot, kliknij w ,,+Dodaj miejsce”.

P

{1 REJESTR PODMIOTOW

Dziat Xl Tabela 1. Informagja o wytworzonych odpadach @

i) weis
Lista miejsc [ LB ERG
] WNIOSKI
] EWIDENC]JA ODPADOW ¥ Numer migjsca Nazwa miejsca — TwETER

Lp. prowadzenia prowadzenia %  Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci -

driatalnosci dziatalnosc

s
Gminy T uzupelniona

f] SPRAWOZDAWCZOSC ~

Brak informadji o miejscach prowadzenia dziatalnosd

SPRAWOZDAWCZOSC O
PRODUKTACH,
OPAKOWANIACH 1 0
GOSPODAROWANIU
ODPADAMI

. Cofnij
SPRAWOZDAWCZOSC O
WYTWARZANYCH

13. Ponownie zjedz nizej, kliknij w pole ,,Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci”.

IHEIE =Menu A A A /

Zalogowano jako: R
) Wyloguj

WYBRANY PODMIOT: MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI:
OPCE ¥ Siedziba OPCE v
NR REJESTROWY: NR MPD:
- - T

} STRONA GLOWNA
OGOLNE INFORMACJE O MIEJSCU
] REJESTR PODMIOTOW

) WPIS Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci * Mumer miejsca prowadzenia dziatalnosci *

] WNIOSKI
Adres miejsca prowadzenia dziatalnosc *

1 EWIDENCJA ODPADOW ¥
| sPRAWOZDAWCZOSC v

SPRAWOZDAWCZOSC O Cofnij B Zapisz
PRODUKTACH,

OPAKOWANIACH | O

GOSPODAROWANIU

ODPADAMI O Pozyge oznaczone * s3 wymagane.

KPRAWOZDAWCZOSC O



14. W pole do wyszukiwania wpisz nazwe miejsca prowadzenia dziatalnosci*(wytwarzania
odpadow), wybierz je, a na koncu nacisnij ,,zapisz”.

*Jezeli miejscem wytwarzania odpadow jest siedziba, wpisz ,,Siedziba”, jezeli jest to inny
adres wpisz nazwe, jakg wpisano przy dodawaniu miejsca wytwarzania odpadow.

Wyszukaj miejsce prowadzenia dziatalnosci

szukaj miejsce prowadzenia dziatalnosci n

Mazwa miejsca prowadzenia

Numer MPD dziatalnosci Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci

15. Kliknij w ,,Opcje”, nastepnie ,Odpady wytworzone poza instalacjy”.

WYBRANY PODMIOT: MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI:
OPCE w

OPCJE - Siedziba

NR REJESTROWY- NR MPD:

STRONA GLOWNA

Dziat Xl Tabela 1. Informacja o wytworzonych odpadach @

Lista miejsc [ A ER LN

Nazwa miejsca

| REJESTR PODMIOTOW

WPIS

Numer miejsca Ad - dzen N P >

. . res miejsca prowadzenia ER'E] ozydga

Lp. prowadzenia s prowadzenia s dzliaralsoéci s s o i?'nja
dziatalnosci dziatalnosci -

WNIOSKI

EWIDENC)A ODPADOW ¥

1 0001/00C Siedziba Siedziba

SPRAWOZDAWCZOSC ~
[# Edytyj

Odpady wytworzone w instalacji

PRAWOZDAWCZOSE O
'RODUKTACH,
JPAKOWANIACH | O
iOSPODAROWANIU
)DPADAMI

= Odpady wytworzone poza instalacja

Cofnij
@ Usun

16. Przewin nizej, zaznacz ,,TAK”, w kolejnym kroku kliknij w ,,+Dodaj kod i rodzaj odpadu”.

WYBRANY PODMIOT: MIEISCE PROWADZENIA DZIALALNOSCE:

OPCE ¥ Siedziba OPCE w
NR REJESTROWY: NR MPD:
] . .
# STRONA GLOWNA Dziat Xl Tabela 1. Informacja o wytworzonych odpadach @
[T REJESTR PODMIOTOW
Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci: Siedzib
@ weis Adres miejsca prowadzenia dziatalnoéci: Wojewédztwo: POMORSKIE, Powiat: Gmina: Miejscowosc: | Ulica:
. Kod pocztowy:

f=] WNIOSKI Nazwa gminy:

= EWIDENCJA ODPADOW ¥

NIE

SPRAWOZDAWCZOSE ~ ODPADY WYTWORZONE POZA INZ

L. + Dodaj kod i rodzaj odpadu
SPRAWOZDAWCZOSC O

PRODUKTACH,
OPAKOWANIACH IO
GOSPODAROWANIU
ODPADAMI

SPRAWOZDAWCZOSE O Brak informadi
WYTWARZANYCH

Kod i rodzaj - . Masa odpadow w tonach > Sucha masa odpadow w tonach s.m.
Lp. S Strumien odpaddw Mgl B Mgs.m]




17. Kliknij w pole ,Kod i rodzaj odpadéw”, wybierz wytwarzany przez siebie kod odpadu np.
180103*, poniewaz kod ten jest z gwiazdkg zaznacz pole , Kod Ex”, a nastepnie wpisz w pole
»Rodzaj odpadu ex”: medyczne niebezpieczne.

*Jezeli byly wytwarzane inne kody odpaddéw nalezy je doda¢ w taki sam sposob. Kody
odpadow bez gwiazdki nie wymagaja zaznaczania pola ,, Kod Ex”.
i Menu uﬂwﬂ @ [

MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI:
OPCIE » @ Siedziba OPCIE »

Wyloguj

Dziat Xl Tabela 1. Informacja o wytworzonych odpadach @

ODPADY WYTWORZONE POZA INSTALACJA

Kod i rodzaj odpadow * e

Rodzaj odpadu ex
Kod Ex

Rodzaj odpadu

Zmiana statusu
odpadéw
niebezpiecznych
na odpady inne
niz niebezpieczne

18. Zaznacz pole ,,Pozostate” tak jak na obrazku ponizej. Nastepnie wpisz mase wytworzonych
odpadow w danym roku w Mg(mega gramach), np. 1 kg to 0,0010 Mg ; 10 kg to 0,0100 Mg ;
100 kg to 0,1000 Mg. Na koncu kliknij ,,Zapisz”.

£ Menu |:| @ Zalogowano jako: Wyloguj

MIE|SCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI:
OPCJE w @ Siedziba OPCJE w

STRUMIEN ODPADOW *

Pochodzace ze Pozostate

Komunalne (grupa strumienia

20) odpadow
komunalnych
(inne niz grupa
20)

Masa odpadow w tonach [Mg] * e

A To pole jest wymagane

Sucha masa cdpadéw w tonach s.m. [Mg s.m.] e

Cofnij B Zapisz



19. Na samym dole kliknij w ,,Cofnij” aby powrdcié¢, w kolejnym kroku ponownie kliknij w
»Cofnij”, ktdére znajduje sie na samym dole. Nastepnie na koncu strony kliknij ,Zt6z
sprawozdanie”.



